
关于办理2016级研究生、博士生落户通知
研工部、各学院辅导员：
根据青岛市招生办、青岛市公安局，经济技术开发区长江路派出所关于办理2016级落户青岛校区的通知，要求如下：1、各学院以学院为单位将2016级新生（研究生、博士生）的户口迁移证及一寸彩照收齐，于10月10前交到行政办公楼302户籍室；2.提交电子版的落户花名册，一律用EXCEL编辑，通过QQ或者875510638@qq.com发送，要求电子版花名册名字顺序必须与迁移证顺序一致；3.以学院为单位提交落户新生的一寸彩色免冠电子版照片，要求：（1）白底深色衣服（2）标准证件照（JPG格式）（3）照片以本人“姓名+身份证号”命名。4.仅限于2016级新生办理。
一、户口迁移证的要求

1.户口迁移证“备注”一栏用铅笔标明本人的血型、身高、学院班级及联系方式。
2.“出生地”“籍贯”一栏内容必须要具体到区、县，没有填写具体的，用铅笔填写具体；若只写到省的必须退回原发证派出所填写具体并加盖派出所公章。
3.各学院上交户口迁移证时，必须按照落户花名册分类（省外、省内市外、市内）排序，户口迁移证与落户花名册顺序一致。
4.随户口迁移证上交1寸彩色照片1张，背面写上姓名班级，用回形针固定在迁移证右上方。

5.户口迁移证一律是派出所打印机打印，字迹清楚，凡是手写迁移证一律无效退回。

二、 电子版落户花名册的编辑要求（编辑格式详见模板）
1.省外、省内市外、市内、不迁户口。
2.落户名单须按照户口迁移证有关事项的内容编辑，不得有误。
3.花名册编辑模板见附件表格，统一格式。 
备注：因户口迁移证关系到落户学生的切身利益，请务必通知到每个人，不要有漏交，否则影响落户，逾期不再办理。咨询电话86981215。
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